Arbeit und
Leben

SCHLESWIG-HOLSTEIN

Stellenausschreibung
Arbeit und Leben Schleswig-Holstein e.V. sucht zum 01.08.2024
eine*n Geschéftsfiihrer*in (w/m/d) (0,8 v.H., EG 15 TVOD, 31,2 Stunden/Woche, unbefristet)
zur programmatischen und kaufmannischen Leitung der gemeinnutzigen Bildungseinrichtung.

Arbeit und Leben ist ein bundesweiter Verband fur politische und soziale Bildung, der 1948
vom Deutschen Gewerkschaftsbund (DGB) und dem Verband der Volkshochschulen
gegriindet wurde. Neben Bildungsangeboten fiir verschiedene Zielgruppen hat Arbeit und
Leben als Weiterbildungstrager das Ziel, zu sozialer Gerechtigkeit, Chancengleichheit und
demokratischer Partizipation beizutragen. Arbeit und Leben Schleswig-Holstein ist eine zum
Grolsteil Uber offentliche Projektforderung finanzierte Einrichtung und organisiert seine Arbeit
in den vier Abteilungen ,Politische Bildung®, ,Fairer Arbeitsmarkt”, ,Grundbildung und Teilhabe"
und ,Bildung International”. Es besteht eine enge Kooperation im Bereich der administrativen
Verwaltung mit Arbeit und Leben Hamburg.

Das Aufgabengebiet der Geschaftsfuhrung umfasst insbesondere:

e |eitung der Geschaftsstelle und verantwortliche Personalfiihrung und -entwicklung der
aktuell 23 Beschaftigten

e eigenstandige Finanzplanung und Controlling

e Fordermittelakquise und Bewirtschaftung offentlicher Zuwendungen

e Organisationsentwicklung und Weiterflihrung angestoliener Prozesse (bspw. im
Bereich Arbeits- und Datensicherheit)

e aktive Gremienbegleitung (u.a. Vorstand und Mitgliederversammlung)

e strategische und politische Kommunikation gegenuber Politik und Verwaltung

e vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Arbeit und Leben Hamburg

e Netzwerkarbeit und Zusammenarbeit mit weiteren Kooperationspartner*innen sowie
den Tragernetzwerken

e Offentlichkeitsarbeit

Wir winschen uns eine*n Kolleg*in mit

e einschlagiger Berufserfahrung in vergleichbarer Position

e mehrjahriger Erfahrung im Bereich der Personalfihrung und -entwicklung

e ausgewiesenen Kenntnissen im Bereich der Fordermittelakquise sowie -
bewirtschaftung

e einem Hochschulabschluss auf Masterniveau

e fundierten Kenntnissen Uber die bildungspolitischen Diskurse in Schleswig-Holstein
sowie uber die Strukturen des DGBs und der Volkshochschulen

e arbeits- und zuwendungsrechtlichen Kenntnissen



e ausgezeichneten Fahigkeiten in selbstandigem Arbeiten, Planung und Organisation
o Kontaktfahigkeit und Flexibilitat, Teamfahigkeit
e Bereitschaft zu Dienstreisen und Abendterminen

Es erwartet Sie eine unbefristete und spannende Stelle in einem motivierten Team mit kollegialer
und familienfreundlicher Arbeitsatmosphare. Bei Vorliegen der Voraussetzungen ist im
Beschaftigungsverhaltnis ein Entgelt bis zur Entgeltgruppe 15 vorgesehen. Das tarifliche Entgelt
richtet sich nach dem TVOD. Dienstort ist Kiel. Die Mdglichkeit zur mobilen Arbeit ist gegeben.

Wir schatzen Vielfalt und begruflen alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter
sowie sexueller Orientierung und Identitat. Arbeit und Leben Schleswig-Holstein setzt sich fur
die Beschaftigung von Menschen mit Behinderung ein. Daher werden schwerbehinderte
Bewerber*innen bei entsprechender Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung per E-Mail bis zum 14.04.2024 als zusammenhangende PDF-
Datei an:

Arbeit und Leben Schleswig-Holstein e.V.
Mareike Zoliner

Legienstralde 22, 24103 Kiel
mareike.zoellner@sh.arbeitundleben.de
0431/ 5195-160

Wir bitten Sie, der Bewerbung kein Foto beizuftgen.

Die Bewerbungsgesprache sind fur die KW 17 angedacht.

Mehr Informationen von Arbeit und Leben Schleswig-Holstein e. V. finden Sie auf
www.arbeitundleben-sh.de.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Bitte beachten Sie: Die von Ihnen eingereichten Unterlagen werden wir flr den Zweck der
Personalauswahl elektronisch erfassen und bis zu sechs Monate nach Besetzung der Stelle
aufbewahren. Eine Weitergabe erfolgt ausschlielllich an Personen, die am
Besetzungsverfahren beteiligt sind. Weitere Informationen zum Datenschutz finden Sie auf
unserer Website: https://www.arbeitundleben-sh.de/img/daten/D548618294.pdf




